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Bagh Oldugu
Birim

Fatih Egitim Fakltesi

Gorev Adi

Depo Sayimi Komisyonu

Bagh Oldugu
Birim YOneticisi

Dekan

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Gorevin Kisa Tanimi
Fakllteye ait depo ve malzeme stoklarinin dizenli olarak sayimini yaparak kayitlarin
dogrulugunu, seffafligini ve hesap verebilirligini saglar.

Gorev ve Sorumluluklarn

1) Fakiltede ihtiyag duyulan demirbas, bakim onarim ve fakiilteye ait depo ve stoklarda
bulunan malzemelerin dizenli araliklarla sayimini yapar.

2) Sayim sonuglarini kayitlarla karsilastirarak tutarsizliklari tespit eder.

3) Sayim sirecinde seffaflik ve hesap verebilirligi saglar.

4) Eksik, fazla veya kayip malzemeleri raporlar ve ilgili birimlere bildirir.

5) Sayim sonuglarini resmi tutanaklarla kayit altina alir.

6) Depo diizeni ve malzeme takibi konusunda iyilestirme énerileri sunar.

Yetkileri

1) Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
2) Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirli arag, gerec ve malzemeyi kullanabilmek.
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