MUAYENE VE KABUL KOMISYONU

MUAYENE VE KABUL KOMISYONU UYELERI

Muayene ve Kabul Komisyonunun gorevi genel olarak; ilgili Mevzuat ¢ergevesinde,
Yonetmelikte belirtilen komisyonlarca belirlenen ve onay goren ihale konusu gereksinim
ve hizmet alimlarinin gegici ve kesin kabullerini yapmak; idareye teslim edilen malin veya
yapilan igin belirtilen sartlara uygun olup olmadigini incelemek ve Satin Alma Komisyonu
tarafindan satin alinan tiim malzemelerin standartlara ve ihtiyaglara uygun olup olmadigini

belirlemektir.

» Yonetmelikte belirtilen komisyonlarca belirlenen ve onay goren ihale konusu
gereksinim ve hizmet alimlarinin gegici ve kesin kabullerini yapmak.

» Uygunluk iceren karar ve kabul tutanagini imzalamak.

» Kabul edilmeyen mal veya hizmeti iade etmek veya diizelttirmek.

> Fakiilte Sekreteri tarafindan 6n goriilen mal ve malzeme i¢in KiK ilgili maddesi
uyarinca liizum miizekkeresi hazirlamak ve Dekanlik Makaminin Onayina sunmak.

» Dekanlik onayindan gegen liizum miizekkeresini takiben alinacak mal ve malzemeye

ait Teknik Sartname hazirlamak.

> KIK ilgili maddesi uyarinca Teknik Sartname ile birlikte alinacak malzemeye ait
yaklagik maliyetin bulunmasi i¢in piyasadan en az 3 (li¢) firmadan teklif almak.

> Alman teklifler iizerine KiK ilgili maddesi uyarinca yaklasik maliyet icmali
olusturmak.

> Yaklasik Maliyet bulunduktan sonra, Ihale Onay Belgesini olusturmak ve
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin Onayina sunmak.

» Firmalardan gelen teklif mektuplari dogrultusunda piyasa fiyat aragtirma tutanagi
diizenlemek ve en uygun fiyati veren firmay gerektiginde sdzlesme imzalamak tizere
Dekanliga davet etmek.

» Alim1 yapilacak olan mal ve malzemenin hangi tarihte teslim edilecegine dair ve ne

kadar bedelle firmada kaldigim s6zlesmede belirtmek.

» Firmanin belirttigi tarihte teslim ettigi mal ve malzemenin Faturasini, Komisyondan
gectikten sonra Dekanlik Makamina teslim etmek.

> Faturada belirtilen tutarlara ait Odeme Emri Belgesi diizenlemek ve Strateji

Gelistirme Daire Bagkanligina iletmek.




» Muayene ve Kabul Komisyonunda alinan kararlart Dekanlik Makamina

bildirmek. Muayene ve Kabul Komisyonu Dekana karsi sorumludur.




