

	[image: https://kid.trabzon.edu.tr/Share/8347A1FB6B6E98BCF1810516920C4780] 
	T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ
Fatih Eğitim Fakültesi
	

	
	BASIM VE YAYIM SÜREÇLERİ 
	Doküman No: KYS-İAŞ/FAC‐FEF/04

	
	
	İlk Yayın Tarihi: 15.10.2026

	
	
	Rev. No/Tar.: 00/...

	
	
	Sayfa: 1 / 1



	[bookmark: _GoBack]SORUMLULAR
	İŞ AKIŞ SÜRECİ
	MEVZUAT/ PROSEDÜR/DOKÜMAN

	[image: ]
	[image: ]
	

	[image: ]
	[image: ]
	

	[image: ]
	[image: ]
	

	[image: ]
	[image: ]
	

	[image: ]
	[image: ]
	

	[image: ]
	[image: ]
	

	[image: ]
	[image: ]
	

	[image: ]
	[image: ]
	

	[image: ]
	[image: ]
	






image2.png




image3.png
Akademik danisman, talepleri ilgili mevzuat dogrultusunda
inceleyerek bolim baskanligina yénlendirir





image4.png
Bolum baskanligl, islem yapilacak 6grenci taleplerini

Dekanhga iletir
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Dekanlik, gelen talepleri degerlendirir ve Fakilte Yonetim
Kurulu’'nda goérusilmesi gerekenleri glindeme alir
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Fakulte Yonetim Kurulu'nda goérustlen
talepler karara baglanir




image7.png
Yoénetim Kurulu kararlari ile Fakiilte Yonetim Kurulu’'nda
gorustlmesine gerek olmayan durumlar degerlendirilerek ilgili

birimlere iletilir
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Surecin tamamlanmasi ve sonuglarin takip

edilmesi saglanir
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Birimlerden hazirlanmasi istenilen Birim i¢ Kontrol Uyum Eylem Plani
taslagi hazirlanir, st yazi ile birim plan hazirlamalari istenir.
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Birim i¢ Kontrol Standartlari Uyum Eylem Plani hazirlanmast icin Fakiilte

Sekreterligine génderilir.
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Dekanlik tarafindan Birim i¢ Kontrol Standartlari Uyum Eylem Plani
hazirlanabilmesi iin Ana Bilim Dali/B6lim Baskanliklarindan bilgi ve
veri istenir.
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image12.png
Dekanlik tarafindan Birim i¢ Kontrol Standartlari Uyum Eylem Plani
hazirlanabilmesi icin istenen bilgi ve veri génderilir.
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Ana Bilim Dal/Bélim tarafindan gelen bilgi ve veri konsolide edilir ve
gerekli diizeltmeler yapilir.
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Birim i¢ Kontrol Standartlari Uyum Eylem Plani, mali saydamlik ve
hesap verme sorumlulugunu saglayacak sekilde hazirlanarak Dekanlik

oluruna sunulur.
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Dekan, gerekli kontrolleri yaparak uygunlugunu verir.





image16.png
Birim i¢ Kontrol Standartlari Uyum Eylem Plani, Kurum ig Kontrol
Standartlari Uyum Eylem Planina temel olusturmak {izere Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina génderilir.
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Birim planlart konsolide edilerek olusturulan Kurum ic Kontrol

Standartlar Uyum Eylem Plani Hazine ve Maliye Bakanligina génderilir.
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Ogretim Elemani
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Eser sahibi veya editériinin, Yayin Oneri Formu veya Yayin
Degerlendirme Formunu doldurarak bélime teslim etmesi

J
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Bolim ve Ana Bilim Dali
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Basvuru yayin onerisi amagcliysa Bolim basvuruyu Dekanliga iletir; 6gretim
Gyeleri disindaki 6gretim elemanlarinin tek basina hazirladiklari eserler

calistiklart bélimUn veya ana bilim dalinin gérisiyle birlikte sunulur
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Dekanlik / Fakiilte Yayin
Degerlendirme
Komisyonu
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akUlté Yayin Degerlendirme Komisyo
dosyayi inceler ve ilgili eser hakkinda karar
vererek Yayin Komisyonuna
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Yayin Komisyonu
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omisyonu oneriyi degerlendi
eserin yayimlanip yayimlanamayacagina
karar verir
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Universite Yonetim
Kurulu
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Universite Yonetim Kurulu karari Dekanliga
iletilir
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Dekanlik / Bolim
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Dekanlik Yayin Komisyonu kararini Bolime génderir; Bolum karari

ilgili 6gretim elemanina iletir
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Kitiaphane
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Kararin bildirilmesinden itibaren 30 glUn icinde alinmayan eser

Universite kitiphanesine teslim edilir





image32.png
Basvuru, Akademik Atama ve Ylkseltme amaciyla Yayin Komisyonu

onay! alinmak icin yapilmissa Bolim basvuruyu Dekanliga iletir
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Dekanlik / Yayin
Komisyonu
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Fakilte Yayin Degerlendirme Komisyonu dosyayi inceler; Yayin

Komisyonu eserin niteligi hakkindaki nihai kararini verir ve
sonucu Dekanliga/Bélime bildirir
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