Yapilmak istenen bakim ve onarim isi ile ilgili Yapi isleri Teknik Daire Baskanligindan yazi ile kesif yapiimasi ve maliyetin hesaplanmasi istenir.

Planlanan isin maliyeti, dogrudan temin yoluyla yapilabilecek parasal limit igerisinde ise, siirecin baslatiimasi igin toplanan bilgiler (kesif raporu,
plan, teknik sartname, yerinde inceleme gibi maliyeti etkileyecek her unsur) satinalma birimine génderilir.
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KONTROL : Yapi igleri ONAY : Dekan
«— Biitge kaleminde yeterli 6denek var mi? E—
Harcama yetkilisi, piyasa arastirmasi
yapacak ve alimi gergeklestirecek gorevli Gelen 6denek butge kalemine Odenek aktarimiya da ek denek
Y «—
veya gorevlileri belirler, bu kaydedilir. istenir.
gorevlendirme ilgililere bildirilir.
ihale Onay belgesi hazirlanir. Bu belgede tarih ve sayl,
isin tanimu, niteligi, isin miktari, kullanilabilir 6denek
—> IMZA-ONAY : Dekan

— miktari, biitge tertibi belirtilir, bakim ve onarimla ilgili
aciklama yapilir ve piyasa fiyat aragtirmasi yapacak
gorevli personelin adi soyadi, unvani yazilir.

ONAY : Dekan

Onay belgesi incelendikten sonra,
Gergeklestirme Gorevlisi ve

IMZA : Dekan-Fakillte Sekreteri Harcama Yetkilisi tarafindan

Onay belgesi giden evrak defterine kaydedilir. ¢———
l imzalanir.
. . . Yiikleniciile idare arasinda "Yapim isine Ait
Bakim ve onarim isi ile gelen teklifler ve piyasa P . "
Anahtar Teslimi Gotiirli Bedel sozlesme'
imzalanir. S6zlegmede isin ad\, yapilma yeri,

arastirmasi igin gorevlendirilen personelin verdigi
bilgiler dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastrma ~———  iMZA:Dekan ——>
2 . g y " o g niteligi, miktari, bedeli, baslama ve bitirme tarihi,
Tutanagi duzenlenerek, gorevliler ve Harcama N .
s . 6deme sartlari, sorumluluk ve diger hususlar agik¢a
Yetkilisi tarafindan imzalanir. N

Sozlesme imzalandig giin, isin yapimini ve
iMZA: kontrolinu denetleyecek teknik eleman ve
L idareden bir sorumlu "Onarim isine Ait Yer
Dekan-Yuklenici . i L .
Teslim Tutanag!" ile yiukleniciye isi teslim
eder, tutanak taraflarca imzalanir.

Yuklenici isi sozlesmede yer
alan sure igerisinde bitirdi mi?

l isin yapimini denetleyen teknik eleman, idareden bir sorumlu
ve yiikleniciden olusan g kisilik heyet is bitiminde gerekli
7 kontrolleri yaparak, sozlesmede yer alan hiiktimlerin yerine

l getirildigini onaylar ise, isi teslim alir ve "Onarim Kabul

Eksiklikler tamamlandi mi?
Tutanagl" niimzalar.

KONTROL :
Muayene Kabul Komisyonu

<——— Satinalma birimi, KDV harig 2000 TL'yi asan onarimlar igin

KONTROL :
Tahakkuk Sefi vergi borcu yoktur kagidi, fatura, onay belgesi, yaklasik
l l maliyet, s6zlesme, yer teslim tutanagi, kanul tutanag, kesif
bilgileri, yapilan yazigmalar gibi satin alma ile ilgili tim
Tahakkuk biriminde bakim ve belgeleri yonetmelige uygun olarak diizenler ve Tahakkuk
Birimine gonderir.

Sozlesmede yer alan ve
yasanin emrettigi diger cezai
hukumler uygulanarak, bakim

ve onarim isi iptal edilir.

onarim isiile ilgili 6deme emri
belgesi diizenlenerek,
Gergeklestirme gorevlisine
gonderilir. e
Gergeklestirme gorevlisi, 6deme emri ve ekindeki belgeleri
yetkililerin imzalarinin tamam olmasi, mevzuata uygunlugu,
maddi hata olup olmadigi, yuklenici firmaya ait bilgilerin
KONTROL -IMZA - dogrulugu baklml?d"an i.r.1ce.l.endiktenl sonra "Kf:ntrol edilmis
«— ve uygun gorilmustiir" kasesi basarak imzalar.

Harcama yetkilisi tarafindan
Fakdlte Sekreteri

da imzalanan 6deme emri
belgesi ve ekleri, Tahakkuk
Memuru tarafindan

diizenlendikten sonra

"Tahakkuk Evraki Teslim X Strateii Gelisti Daire Baskanligi Muhasebe Birimi tarafindan al
Lstour 1o 6d ok iMZA : Dekan rateji Gelis {rmg 'alre as! anulgl' u asg' e |r|rTl1| arafin anam'an
istesi” ile odeme yapiima evrak, bu dairenin i akisina gore islem gorerek, 6deme gergeklesir.
lizere Strateji gelistirme Daire l

Baskanligina gonderilir.
KONTROL : Muhasebe Birimi

IMZA : Muhasebe Yetkilisi



