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GOREVIN ADI: Tasinr Kontrol Yetkilisi
GOREVIN KAPSAMI: Fakiilte

1. GOREVIN KISA TANIMI
Fatih Egitim Fakiiltesi Biinyesinde gorevli tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile
diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek, Harcama Birimi Taginir
Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalamak ve tiim bu konularda harcama yetkilisine karsi sorumlu olmak gorev

tanimin1 kapsamindadir.

2. GOREV VE SORUMLULUKLARI

e Tasimir kayit islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuat ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol etmek,

o Tasinir Kontrol Yetkilisi olarak ilgili gorevlerin yerine getirilmesi, (Tasimnir Islem Fisi, zimmet fisi, sayim
tutanag vb. evraklarin diizenlenmesi, kayit altina alinmasi ve argivlenmesi asamalarini takip etmek ve
yapilmasini saglamak)

e Calismalarinda gizlilik, dogruluk, ¢abukluk ve giivenirlilik ilkelerinden ayrilmamak,

e Yasave yonetmelikleri takip ederek, siirekli bilgilerini yenilemek, tist makamlara hatali ve eksik islemleri

onaylatmaktan kaginmak.

3. YETKILERI

e Tasinir Kontrol Yetkilisi olarak gorev yapmak,

e Yazilar1 imzalamak,

e llgililerden (Akademik ve idari Personel) gerekli belgeleri talep etmek,

o Fakdlte ile ilgili yazilari teslim almak ve tutanaklar1 imzalamak.

4. EN YAKIN YONETICISI

Fakiilte Sekreteri

Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
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