TRU Fatih Egitim Fakiiltesi

I¢ Kontrol Sistemi
Gorev Tanimlar

GOREVIN ADI : Sofor
GOREVIN KAPSAMI - Fakiilte

1. GOREVIN KISA TANIMI
Fatih Egitim Fakiiltesinin ulasim araglarini kullanir, temizligini ve bakimini yapar, yaptirir, resmi

evraklarini (sigorta, muayene vs.)

2. GOREV VE SORUMLULUKLARI

2.1 Kurumdaki motorlu tasitlardan sorumlulugunda bulunanlari hizmet amaglar1 dahilinde verilen
talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanmak.

2.2 Tasitlarin bakim, temizlik ve basit onarimini yaparak her an kullanima hazir sekilde
bulundurmak.

2.3 Tagsitlarin yiikkleme ve bosaltilmasina nezaret etmek.

2.4 Tasitlarin sigorta, muayene gibi islemlerini takip etmek, gecikmeden yaptirmak.

2.5 Amirince verilecek benzer gérevleri yapmak.

3. YETKILERI

3.1 Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
3.2 Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

4. EN YAKIN YONETICISI

Fakiilte Sekreteri

5. SORUMLULUK

Sofor, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine

getirirken, Fakiilte Sekreteri ve Dekana kars1 sorumludur.
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